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1. Nhitng nguoi co lién quan phadi nghién citu va thuc hién ding cdc ndi dung cua

quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhue su chi dao cua Hiéu trieong.

3. Méi don vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢ nhu cdu can bé

sung thém tai liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat luong dé ra sodt va cdp nhdt theo

thiee tien. Can bg, giang vién va nguoi lao dong dieoc cung cdp file mém trén mang néi bo

dé chia sé théng tin khi can

Ngay sira

TT i
doi

Noi dung thay doi

Trang

Muc

Phé
duyét

Ngay hiéu

lue
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1. Muc dich

- Chuén hoa cac budc trong cong tac phdi hop, kiém tra viéc chap hanh ndi quy hoc
dudng cua sinh vién theo hoc tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing;

- Quy trinh hoa cong tac kiém tra viéc chap hanh ndi quy hoc dudng ciia sinh vién
gitp cho cac don vi, vién chirc va ngudi hoc chii dong hon trong viéc giam sét, phdi hop
kiém tra, tu kiém tra viéc chip hanh ndi quy, huéng téi mdi truong gido duc cé vin hoa,
védn minh, lich su;

- La cong cu gop phan ting cudng hiéu luc quan 1i trudong hoc, ning cao chit lugng
gido duc trong nha truong.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc tai cac
co s¢ thudc Truong.

2.2. Trach nhiém

- Céac don vi, vién chirc, nguoi lao dong thude Truong c6 trach nhiém phéi hop, trién
khai, td chirc kiém tra viéc chép hanh ndi quy hoc dudng cua sinh vién theo hoc tai Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing.

- Sinh vién c6 trach nhiém thyc hién dung quy dinh noi quy hoc dudng, phdi hop voi
Nha trudong khi c6 dot kiém tra.

3. Tai liéu tham khéo

- Thong tu 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nim 2016 cua B trudng Bo Gido
duc va DPao tao véviéc Ban hanh Quy ché cong tac sinh vién dbi voi chuong trinh dao tao
dai hoc chinh quy;

- Can cir Quyét dinh sd 2257/QD-PHTCM ngay 29 thang 12 nim 2017 ciia Hiéu
truong Truong DPai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh quy dinh céng tac sinh vién hé
chinh quy Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing;

- Can cir Quyét dinh s6 1897/QD-PHTCM ngay 15 thang 10 nim 2018 cua Hiéu
treong Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh N6i quy hoc duong Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém (khong co)

4.2. Chir viét tat

-KH - Ké hoach

- BGH : Ban Giam hiéu

-P.TC-HC  :Phong Tb chirc — Hanh chinh
-P.CTSV : Phong Cong tac sinh vién
-P.TT-PC  :Phong Thanh tra — Phap ché
-BDTN : Poan Thanh nién
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5.1. Lwu dd quy trinh:

Buéce | Pon vi thwe hién Luwu dd thwe hién Biéu maun /Hb so
Ké hoach c¢ong tac nim
1 P.CTSV KH cbng tac ,
cua P.CTSV
2 P.CTSV Du thao KH
Khong duyét| | BM/P.CTSV/22/01
3 BGH BGH duyét
wye y Bién ban phan cong
+ P.CTSV A b
Hop phén c6ng nhiém vu nhiém vu
5 BTC 4 Bing ron, khau hiéu
Truyén thong KH tuyén truyén
6 BTC T4 chirc kidm tra BM/P.CTSV/22/02
. _— : r—— Tong hop, béo cdo két
Tong hop, bdo cdo qua, dé xuét, kién nghi
BM/P.CTSV/22/01
8 P.CTSV
m BM/P.CTSV/22/02
5.2. Mo ta ndi dung chi tiét
Buwéc Noi dung DPonvi | Thoigian Két qua Biéu miu
P.CTSV xéy dung Cubi nim K& hoach cong tac
1 , P.CTSV KH
KH cong tac nam cong tac nam cua P.CTSV
P.CTSV can cir KH
nam da duyét lap
2 | dythaokéhoach | PCTSV
kiém tra trinh Thang 9 KH BM/P.CTSV/22/01
BGH
BGH xem xét phé
3 ; BGH
duyét ke hoach
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Buéc Noi dung Ponvi | Thoigian Két qua Biéu méu
BTC hop phén L . ol B
A . 07 ngay tu . X Béang phan cong
cong nhiém vu Bang phan - .
4 2 _ BTC ngay KH N nhiém vu thanh
theo K& hoach da i cong o
. dugc duyét vién BTC
duoc ban hanh
BTC thyc hién . )
4§ Thong bao
truyén thong KH . i 3 s
il iy 07 ngay keém bang Thong bao kem
kiém tra toi1 cac ) . n " s = 4
5 . o BTC trudce khi ron, khau bang ron, khau
don vi thude i " R s . 5
i e e § kiém tra hiéu tuyén hiéu tuyén truyén
Truong va toan thé s
; » truyen
sinh vién
BTC t0 chuce kiém o el B
g 4 Bién ban xu
6 tra tai cac co s& BTC 5 Ly BM/P.CTSV/22/02
. . Tuén 02 ly vi pham
cua Truong s
. dau moi —
Tong hop, bao cao . s Béo cdo két qua
7 o oo hoc ky Béo cdo tong i ..o
7 két qua, de xuat, BTC b kiém tra va cac de
¢ o "
kien nghi " xuat, kién nghi
02 nga ;
18 | KH kidm tra
5 khi két o . . | BM/P.CTSV/22/01
8 Luu ho so P.CTSV T = - Bién ban xur
thac kiém i BM/P.CTSV/22/02
ly vi pham
tra
6. Biéu mau
TT N¢i dung Ma héa biéu mau Noi lru Thei gian
1 Keé hoach to chirc kiém tra BM/P.CTSV/22/01 P.CTSV 5 ndm
2 | Bién ban xtr ly vi pham BM/P.CTSV/22/02 P.CTSV 5 ndm
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BM/P.CTSV/22/01

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ TRUONG PATHOC Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
TAI CHINH —- MARKETING
S6: /KH-DHTCM Thénh phé H6 Chi Minh, ngay thdng ndam 202...
KE HOACH

T6 chirc kiém tra viée chap hanh Ni quy hoc dwong cia ngudi hoc
tai cac co sé dao tao ciia Trwdong, ndm hoc .........

I. MUC PiCH - YEU CAU
1. Muc dich: _
- Tang cudng su lanh dao, chi dao ciia Pang ty, Ban Gidm higu trong viée trién khai,
thuc hién cac vin ban chi dao cta céac cép vé viée chép hanh quy ché, quy dinh;
- Nang cao ¥ thic chép hanh t6t ndi quy ctia Truong ngay tir d4u nim hoc; chan chinh
céc truomg hop nguodi hoe thuong vi pham;
- Pam bao mdi trudng hoc tp, nghién ctru van minh, lich sy; dam bao cdng tac an
ninh Trudng hoc.
2. Yéu ciu:
- Cong tac kiém tra can c6 su phéi hop giita cac don vi, ca nhén lién quan;
- Viée td chue kiém tra cdn dam bao tinh hiéu qua, lan téa, phti hop va khéng anh
hudng téi cac hoat dong khac tai co so.
IL. THOT GIAN, PIA PIEM, HINH THUC VA NOI DUNG KIEM TRA
1. Thoi gian: ndm hoc .....
2. Pia diém: tai tat ca cac co s& dao tao clia Trudng.
3. Hinh thirc:
- T chirc kiém tra dinh ky: 03 1an/ndm hoc, vao dau cac hoc ky tai céc co s& dao tao.
- Kiém tra viéc chép hanh ndi quy hoc dudng cua nguoi hoc vao dau mdi ca hoc:
+ Kiém tra & cong ra vao Truong;
+ Kiém tra trong lép hoc (15 phut dau giv).
- Kiém tra viéc chap hanh Ngi quy hoc dudng ciia nguoi hoc gid ra choi:
+ Kiém tra, xtr Iy vi pham trong khuon vién Truong;
+ Kiém tra, xir Iy trong 16p hoc (10 phut sau gio ra choi).
- Ghi nhén cac trudng hop nguoi hoc chua thyc hién t6t Noi quy dé c6 co so xtu ly,

danh gia;
- Théng bao cu thé cic trudmg hgp ngudi hoc vi pham cho C6 van hoc tap dé kip thoi
nhic nho, xir 1y;

- Poan kiém tra c6 thé linh hoat kiém tra theo nhém hodc kiém tra doc 1ap; Trong
qué trinh kiém tra, chi ghi nhdn mdt trudng hop véi mot tiéu chi vi pham trong mot bubi
(trénh trwomg hop vi pham 01 tiéu chi nhung ghi thanh 02 16i)

4. Noi dung kiém tra:






2

- Kiém tra, theo doi viée chdp hanh No6i quy hoc duong cta nguoi hoc theo Quyét
dinh sb 1897/QD-DHTCM ngay 15/10/2018 cta Hi¢u trudng Trudng Dai hoc Tai chinh —
Marketing, cu thé:

+ Kiém tra, theo dai thoi gian hoc tAp va sinh hoat;

+ Kiém tra, theo di téc phong: ddng phuc, gidy dép, dau toc, thé sinh vién khi ra -
vio cong; ,

+ Kiém tra, theo ddi nhimg viéc sinh vién khong duge lam trong khuén vién
Truong, trong 16p hoc;

- Kiém tra viéc sit dung, gift gin, bao quan tai san, co s vat chit ctia Trudng.

- Kilm tra, theo d3i cong téac phdi hgp clia cdc don vi, cac bd phén, vién chirc, nguoi
lao dOng trong viée phd bién, theo dai viée chdp hanh N&i quy hoc dudng ctia ngudi hoc.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh ldp Ban chi dao

« ONE/bE. ov swmessssnos sase Pho Hiéu trudng Trudng ban
-Ong/ba....oooiveeeiiin Trudng Phong CTSV Pho Trudng ban
-O0ng/ba....oooiii Bi thu Doan Trudng Thanh vién
2. Thanh lip Ban kiém tra
-ONE/DA. i Truéng phong CTSV Trudng ban
N3 o (TP Bi thu Doan Trudng Phé Trudng ban
- Db, i svss e amsmmanes P.Trudng phong CTSV Thanh vién
- OBBIEL ..., covcsvi ssawsssmss Trudng phong TTPC Thanh vién
OHBIDAL . ecremanss sssis £33 Trudng phong QLTS Thanh vién
-Ong/bA. ..o, P.Truéng phong TC-HC ~ Thanh vién
< OBEDA. o or oo s swainsns Giam déc TT TS&QHDN  Thanh vién
717 A — Trudng phong TC-KT Thanh vién
- Trudng cac Khoa chuyén mon Thanh vién
3. Phin c6ng nhiém vu:

Stt Phu trich Thanh vién Cong viée

1 [Ong/ba....c..oooveeiinnnnnn. Phu trach chung

- Lap ké hoach tb
chire kiém tra;

- Lap cac mau bién
ban xtr ly vi pham;

- Lap du tru kinh
phi (néu co).

i - Truyén thong ké
3 | Onglbas . siseisnen s BCH Doan truong hoach dén sinh vién;

2 | Ong/ba...ccc.cvviieein, - Vién chirc P.CTSV







Stt

Phu trach

Thanh vién

Cong viéc

Vién chirc P.TT-PC

- Cu vién chuc
tham gia Poan kiém
tra tai cic co sd;

- Hb tro kiém tra
déu gio tai 16p hoc.

......................

Vién chuc P.QLTS

- Cu vién chic
tham gia Poan kiém
tra tai cac co so;

- Phbi hop don vi
Quan ly van hanh hd
tro kiém tra khu vue
céng ra — vao;

- Phat loa tuyén
truyén Noi quy vao
dAu gid budi hoc, gity
ra choi.

......................

Vién chie P.TC-HC

- Cr vién chuc
tham gia Poan kiém
tra tai cac co so;

- Truyc tiép kiém tra
khu vuc cdng ra —
vao tai Tru s& 778
Nguyén Kiém.

Vién chuc TT TS &
QHDN

- Thiét ké 4n phiam
tuyén truyén: bing
ron, biéu ngit va cac
hinh thic tuyén
truyén phi hgp voi
thuc té;

- Dua tin, viét bai
truyén thong vé
cong tac kiém tra.

- Vién chire P.CTSV
- Sinh vién hd tro

- Té chire kiém tra;
- Phu trach Poan
kiém tra tai co so;

- Lap bién ban xu
ly;

- Téng hop bao
céo.

Trudng
mon

cac Khoa chuyén

Giang  vién
Khoa

thudc

- Phé bién K&
hoach t&i todn bd
giang vién, vién chirc
thudc Khoa;
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Stt | Phu trach

Thanh vién

Cong viéc

- Yéu cdu giang
vién c6 gid giang vao
thoi diém kiém tra
phéi hop véi Poan
kiém tra thuc hién
cong tac kiém tra Noi
quy theo ké hoach.

10 | Ong/ba......ccovevien...

Vién chirc P.TC-KT

Thanh toan kinh phi
theo ké hoach.

IV. TIEN PO THUC HIEN

- Tungdy ... — 30/8/202..: Lap ké hoach va trinh Ban Gidm hiéu duyét;
- Tungdy .../.../202... - 01/9/202...: T} chirc thuc hién va bio céo hoat dong.

Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- Cac don vi thudc Trudng;

- Boan TN — Hoi SV Trudng;

- Luu: VT, CTSV,

KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG




BM/P.CTSV/22/02

TRUGNG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING DPoc Iap - Tw do - Hanh phic
PHONG CONG TAC SINH VIEN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 202...

BIEN BAN
(V/v kiém tra, ghi nhén sinh vién vi pham Nbi quy hoc duong )
Thoi gian kiém tra:. ....gio. ...phut, ngay.....thang.....nam 201......
Dia diém Ki€m tra:..........oocoovoomeoeeeoeooeooeeoooo

Cac truong hop vi pham: ]
Stt Ho tén Mssv Léi vi pham Lan vi pham | SV Ky tén
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Tp.Hé6 Chi Minh, ngay thdang ndm 202...
Xéc nhén cta Thanh vién Poan kiém tra Nguoi lap
(Ky, ghi ré ho tén)






